
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○訓 練 期 間 
 平成２４年１月２３日 （月） ～ 平成２４年７月２０日 （金）  

※土・日・祝日はお休みです。 

○訓 練 時 間 １０：００ ～ １６：５０（昼休憩：１２時００分～１３時００分） 

○訓 練 会 場 
ビジネスマインド 根城校 第１教室  

（八戸市根城７丁目 4-33 2F 駐車場(無料) 15 台分完備）  

○受 講 料 無料 （ただし、開校時にテキスト代 11,696 円が必要となります。） 

○訓練対象者の条件  簡単な文章作成・表作成ができる方、簿記の基本的な仕訳ができる方 

○申 込 方 法 
ハローワークにて相談後、申込書を交付してもらい、必要事項記載後、 

応募締切日までに（有）ビジネスマインド(平日 10:00～19:30)に直接ご持参下さい。  

 ※ご希望の方は、最寄りのハローワーク窓口にてご確認下さい。 

 

 

 

 

【募集期間】 平成23年 11月 30日（水） ～ 平成23年 12月 27日（火） 
【選 考 日】 平成 24 年 1 月 6 日（金） （※特にお持ちいただくものはございません。） 

【結果通知日】 平成 24 年 1 月 10 日（火） 

 

 

有限会社 ビジネスマインド 

TEL.0178-44-8539 （担当：岩舘・小林） 

〒039-1166 八戸市根城７丁目 4-33 2F 

申込書提出先・選考会会場・訓練会場    

 

  

①ハローワークに申し出る 

キャリアコンサルティング

の結果、受講できない場合

があります 

②受講申込書提出 

12 月 27 日までに 

ビジネスマインドへ提出 

③選考会 

1 月 6 日 

ビジネスマインドにて 

④結果通知 

1 月 10 日ごろ 

選考結果を通知 

⑤受講開始 

1 月 23 日より 

受講開始 



 

◆訓練カリキュラム◆ 

 

取得目標資格 

 

◆コンピュータサービス技能評価試験 ワープロ 2級・3級 

（認定機関：中央職業能力開発協会（JAVADA））任意受験 

◆コンピュータサービス技能評価試験 表計算 2級・3級 

（認定機関：中央職業能力開発協会（JAVADA））任意受験 

◆日商簿記検定 2級・3級 （認定機関：商工会議所）任意受験 

 

訓

練

の

内

容 

科 目 科 目 の 内 容 訓練時間 

学 
 
 

科 

ガイダンス 
入所式・オリエンテーション（教室の利用・自己紹介等）、

修了式 
6 

簿記概論 
簿記の基礎原理、勘定科目、諸取引の処理、会計の流れ、

原価計算の基本・応用 
117 

総務基礎 
社会保険の事務手続き、算定基礎手続き、労働保険の事

務手続き、給与計算等、年末調整事務 
24 

安全衛生 安全衛生の概要・重要性 2 

職業能力基礎演習 
対人関係、自己理解、仕事理解、職業意識、ビジネスマ

ナー、就職活動（履歴書、職務経歴書、ジョブカード） 
38 

実 
 
 

技 
ネットワーク構築実習 

ネットワーク構築、各種接続設定、ファイル管理、環境

設定 
2 

IT 活用実習 

ワープロソフト応用、ビジネス文章作成、編集、書式設

定、表・イラストを取り入れた文書作成、コンピュータ

ーサービス技能評価試験対策（120h） 

表計算ソフトの応用操作、書式設定、数式の入力、グラ

フ作成、印刷、関数、コンピューターサービス技能評価

試験対策（130h） 

250 

簿記実習 

諸取引の処理（仕訳）、各帳簿作成、決算手続き、証憑管

理、試験対策 

会計ソフトの基本操作、各種帳票類の作成、財務分析、

経営分析、資金繰り表作成、経営計画作成 

166 

職場体験・職場見学 職場見学（３Ｈ×３回） 職場体験（３Ｈ×３回） 

訓練時間総合計  ６２４時間（ 学科：１８７時間 実技：４１８時間 職場体験等：１９時間 ） 


